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REGOLAMENTO SULLA VIGILANZA DEGLI ALUNNI

PREMESSA
La Scuola ha |’ obbl i gunnipgretdttd intempooim cuiegly dtessasormad d e g | i
essa affidati. Lat t i vi t a nebvolta nebpretipuminteresse degli studenti per assicurare
lorol " ambi ente piuenhtdondel bl bt svbt githi dattica.
La vigilanza € un obbligo che invegtdto il personale scolastice coinvolge a diverso titolo il
dirigente Scolastico, docentj il personale non docente e gli studenti in relaziorleral diverso
grado dieta
Al Dirigente scolastico, in materia di vigilanza sugli alursggttano compiti organizzatie sua
competenza e responsabilita porre in essere tutte le migaeizrative per garantire la sicurezza
nel | ' ambi e retlaedisciplina traagh alinm; petta al DSGA predisporrattraverso |l
piano delle Attivitadel personale ATAl ' or g a n iopematavadella wiglanza durante le
attivita scolastiche edxtrascolasticheAi docenti e ai collaboratori scolastici spettano i compiti di
vigilanza nell " ambito del proprio orario di ser
regolamento.

L obbl i go d &drilievo pvimagid rispetiozagli altri oblighi di servizio (Corte dei
Conti, sez. lll, sentenza n. 1623/94).

Al di la delle disposizioniqui presentie che saranno punto di riferimento primario per tutti, va
sottolineata | ' i mp oiche cheni dacenti meettdriceattcaaffind@ si affermie d a g o g

il ruolo attivo degli studenti invitandoli alla e@sponsabilita nella gestione del tempo scuola con

lo scopo di far conseguidle’ o b ideetltli’'vaoc qui si zi o n aellea udted n ocnoi ras, o | siidaa
nello studioche nei comportamenti sociali
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1S G.Ferro Alcamo — Regolamento sulla vigilanza degli alunni

Art. 1. — Scopo del regolamento e riferimenti normativi
Il presete regolamento intende forningisure organizzativénalizzatea pr omuover e | ' educa
alla cittadinanza attiva manchead impedire il verificarsi di eventi dannosi nei confriodegli
studenti, conseguentireegligenzeimperizie e imprudenze a garantirena serena e proficua vita
scolasita, tenuto conto delle disposizioni normative vigenti (fra le altre, Codice Civilel2t8,
2047,2048,comma 2; L.312/1980, art. 61, rama 1;CCNL comparto scuola, D.Lgs 297/1994,
DPR 275/1999, D.Lgs 165/200D.Lgs 81/2008, nonché del PTOF del |l I stit.u
gia presenti nella scuola.

Art. 2 - Ambiti di applicazione
Le misure organizzative concernenti la vigilanza degli studenti riguardano i seguenti casi:

-ingressanei locali,p er manenza al | Jsditaddilecaln o dei l ocali,

-cambi d’ora delle Il ezioni,;

- attivita didattiche svolte nelle palestre e nei laboratori;

- gli intervalli;

- entrata posticipatauscita aticipata- ritardi;

-svol gi mento di assemblee di classe/d I stituto r ec

- sciopero del personale;

- assenza ritardodel docente;

- malore o infortunio dello/a studente/ssa;

-evacuazione dall "l stituto

- attivita didattiche, educate, formative svolte fuori della sede scolastica

Art. 3 - Procedimento di adozione del regolamento
1 “Regol amento di Vigilanza”, del i berato dal C
Regolamento di Istituto.
La presente regolazione potra essapplicata e/ointegrata da provvedimdniorganizzativ
dirigenziali n r el azione alle esigenze concrete dell ™I st

Art. 4 - Compiti generali dei docenti e dei collaboratori scolastici
a) Fa parte degli obblig di servizio deidocenti e deicollaboratori scolastici quello di

vigilare suglialunnidur ante | 'ingresso e tutta |l a per man
nonché durante gli spostament.i da e per | abor a
scuola.

b) Ciascun docente tenuto a collaboraréd a sor veglianza piu generale
e ad attuare le misure organizzative e discipljraarche di prevenzionehe ritenga idonee
per l a tutela e | 'ancmefacehdo atteriziane chesgjdon siasot udent i ,

coinvolti in situaioni di pericolo.Gli stessi obblighi ricadono in capo ai docenti in tutti i
momenti di attivita scolastica al di fuori della scuola (visite, viaggi, stage, partecipazione a
convegni ecc.).

c) L”"obbl i go deiliévaprimarig rispetdora tuti gli altri obblighi di servizio
€, quindi, in caso di concorrenza di pit obblighi che, per circostanze oggettive di tempo e
di luogo, non consentono il loro contemporaneo adempimitogentee il collaboratore
scolasticodevono scegliere di dempiere il dvere di vigilanza $entenza Corte dei
Conti, Sez. 1°24/9/84 n.172).
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1S G.Ferro Alcamo — Regolamento sulla vigilanza degli alunni

Art. 5 - Vigilanza durante I’ingresso e ’uscita

5.1. Ingresso —
Vigilanza dall’ingresso dell’edificio fino al raggiungimento delle aule

Al fine di regol amewnn mir en d |’ lastieg destsic essavd egd d

tempestivamente presenti in ciascun plessallaboratori scolasticsecondo il piano delle attivita
predisposto dal DSGA e comunque nel rispetto delle disposizioni di servizio.

1. Liceo scientifico. Findalleos e 7. 45 o nel |l orari o st abdelli
Liceo scientificopossonaessere accolti e | | ’ a t ma ron potrahne accedere alle aude
ai corridoifino al suono della campanAlmeno due unita deollaboratori scolastidn servizio
alLiceo scientifico vigileranno nella zon

to da

a del

dal piano delle attivital docenti e in particolare i collaboratori del dirigente daranno precise

istruzioni agli alunni, specie del primo anraffinché il loro comportamento sia corretto e
responsabile.

Al suono della campana gli alunni si recheranno nelle aule salendo le scale in modo ordinato al

fine di non creare intralci e affollamento nelle rampeéue collaborator scolastici dei piani

vigilera n n o affussdsaléndo, al suono della campana, le rampe di scale davanti agli alunni e

vigilando sull”ordinato afflusso verso | e classi

2. Liceo classico. Gli alunni del Liceo classical at a | ' as s e n z,a padiedalle ora t
7.45 possonaattendere nei due corridoi sechord del piano terra, ed entnena nelle rispettive
classi al suono della prima camparnacollaboratori scolastici assicureranno daportuna
vigilanza nei pressielle porte di accessin modo da controllaré 'ria ésterno e nei due
corridoi di attesasegnalando ai collaboratori del dirigente eventuali anomalie. | docenti e

a

ri o int

in

particolare i collaboratori del dirigente daranno precise istruzioni agli alunni, specie del primo

anno,affinché illoro comportamentsia corretto e responsabile

3. | collaboratori scolasticin entrambi i plessidebbono prestaréa dovuta vigilanza sugli
alunnisia negli spazi interni che esteri, posizione utile a verificare e controllare che le

di sposi zioni s u | dei’ciclomptorieesasito siadoescrupglosainentei rispettate

cosi come previsto ndegolamento dell’uso _dei ciclomotori e del parcheggio, al quale si

rimanda, e che fa parte integrate del Regolamento di istituto

(http://www.istitutosuperioreferro.gov.itAscuola/regolamen)i/ In particolare, devono vigilare
che i ciclomotori degli alunni accedanoatmor e s pent o e siano parahegiati

stessi.A tal fine i collaboratori scolasticdevono essere presenti Heoghi da presidiarén
tempo utile nelle fasi di ingressdabrima orae, nel caso di ingresso posticipatopill classi,
anche prima smhdaord ni zi o del |l a

4. | collaboratoriscolasticihanno il compito di disciplinare ’ i n gollecisasdo gli alunnie
comunque tutti coloro che secanodentro i locali scolastica rispettare le disposizigni

d’ uomo,
dentro i locali scolasti@sclusivamentanegli spazi predisposti, fino alla capienza massima degli

segnaland immediatamente alla presidenza eventuali situazioni di criticitd, nonché i casi di

inadempienzaper le eventuali sanzioni disciplinaEssivigilerannosul passaggio degalunni
neirispettivipiandi ser vi zi o fino al lritaua.trata degl

5,1 docenti hanno | obbligo di ri spettare
assicurare | "accoglienza e |l a vigilanigza
classe 5 minuti prima déihizio delle lezionieach s si sutecetal degl i al

Ingresso alla seconda ora

i stess

guanto

degl i
unni

Nel caso di ingresso alla seconda ora di intere classi previsto da variazione oraria, gli alunni

pendolari potranno accedenel ' at r i o liceodcientifiboopp rderla ddkel 11 or
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altri studenti potrannoaccedere a partirda quindici minuti prima del | " i ni zi o del |l ' or
student i arrivat.i prima dmeel I aitmi i o pdranihdn’oo rea ndoonv
accedere alle aule né nei corrigmima del suonalella campanala vigilanza su di essi sara

esercitata dal personale collaboratore scolastico di turno alla portineria.

Nel plesso deliceo classico, per motivi di mancanza di idonei spazi, non & consentito agli alunni

delle classi che entrano alla secarata accedere ai locali prima del suono della campana, tranne

che per gli alunni pendolari. Questi ultimi potranno accedseiaali sostando sul pianerottolo del

piano terra e nel corridoio vicino | elasdbue portin
sorvegliati dai collaboratori scolastie atendere [i il suono della campe

5.2. Uscita
- Vigilanza durante il tragitto aula/uscita dall’edificio al termine delle lezioni
Al fine di regol ament ar e olastcilktarmirte dellattioitg | i alunni

antimegidiane e pomeridianécollaboratori scolastici, secondo il piano delle attivita, presidieranno
le zonedi deflussopresso le pogdi uscitae nei cortili esterni, vicino ai cancelfper prestare la
dovuta vigilanzasugli studenti

Idocentisono tenuti, come da CCaunni Pestahto devao st er e al
aver cura chel deflusso dei propri alunni dalle classiei corridoi e nelle scale avvenga
ordinatamente. Per assicurare la vigilandadenti sondenuti altresi anonallontanarsi fino a che
nonsia ultimatail deflusso dei lap alunni a piedi o sui motorini fuori dai cancelli scolastici.

| collaboratoriscolasticidevonoc o st ant ement e presidiare | e zon
esterniin posizonet i |l e a verificare che | e disposizioni su
ciclomotori e auto siano scrupolosamente rispettate. A tal fine devono essere pressnghneia
presidiarein tempo utile nelle fasi di uscita delle classi alla firlad quarta, della quinta e della
sesta or a. I coll aboratori hanno il eclunmge t o di di
S i sti a r ec andamspetiare rlesdispodizioni 8 cdgnalando immediatamente alla
presidenza eventuali gazioni di criticita, nonché i casi di inadempienger le eventuali sanzioni
disciplinari.

Come previsto daRegolamento dell’uso dei ciclomotori € del parcheggio, al quale si
rimanda, e che fa parte integrate del Regolamento di isfhtipa/www.istitutosuperioreferro.gov.itda
scuola/regolamendi/I’ us ci t a di alunni e personal e, al termine
tre tempi: 1) uscita pedoni 2) uscitai c | omot or i 3) uscita autovetture
dovra avvenire solo dopo che sia terminato il deflusso dei pedoni, e solo a motore spento. |
ciclomotori non devono essere mossi dal loro posto prima che sia finito il deflusso pedonale. |
collaboratori scolastici provvederanno a dare opportuno segnale di avvio del deflusso dei
ciclomotori.

Il personale collaboratore scolastico e i docel@vono vigilare altresi sul rispetto del
divieto di accedere e uscire negli spazi esterni della scuola e awricolari o facendaiso di
dispositivi elettronici che possano costituire causa di distrazione.

Art. 6 - Vigilanza durante lo svolgimento dell’attivita didattica
a) La vigilanza fa parte degli obblighi di serviziadei docenti. La responsabilita per
| inosservanza del predetto obbligo € disciplinata dagli artt. 2047 e 2048 Codice Civile.

b) I docenti swlgono la funzione di vigilanza, oltrechel | * i ngr es s o, accogliend:¢
classe e all ’uscit a, dur ainterwllol @ or e di |l ezi one e

c) Durante | " esercizio delle attivita @dilidattiche,
docente assegnato alla clasakegruppo di alunni o al singolo alunimoquella scansione
temporale.

d I | docent e che, dur ant e tiica, edehbd eabsanmksint o del

temporaneamente dalla clagsalai suoi alunniprima di allontanarsi deve incaricare un
collaboratore scolastico di vigilare sugli alunni sino al suo ritorno.

e) | collaborator scolastic sono tenutalla vigilanza su richiesta debdente, come disposto
dal Profilo Professionale (Tabella A CCNL 29.11.2007).
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f) | collaboratori scolastici, pef avor i re nell a <c¢l| asalicamihid al t er nan
d e | |, perospreegliare gli studenti che si recano ai servizi igienici e per attidacasb
di eventuali necessita, sono tenutpesidiare costantemente il piano e/o la zona di
servizio, senza allontanarsi, se non per chiamata improcrastinabile degli Uffici della
Scuola o per esigenze impellenti, avendo comantjwra di avvisare la Diremza e/o il
DSGA. Il collaboratore scolastico mesponsabile della omessa sorveglianzaiaho e/o
alla zona affidatogli.

g) Il DSGA e tenuto a organizzaresirviziodi vigilanzaai piani e nelle varie zone dei locali
scolasticiin modo che ad ogni piandsulti il presidio di almeno un collaboratore
scolasticonel caso di assenza di tutti i @ddloratori assegnati ad un piano o a una zsina,
deve spostare uno dedllaboratori assegnadi zonein cui risultino presenti almeno due
collaboratori

h) Non e corsentito ai docenta | | ont anar e u n oper snotividlieciplinai dal | ' aul
poiché | ' obbligo di sorveglianza resta sempre
) Durante |l e ore di |l ezi one gl al uasoidi sono aut

necessita, ma non piu di uno per classe e per non piu di qualche minuto. Sara il docente

del | ' eseratareaatieguata vigilanza sul rispetto di tali disposizE®rdpportuno

vigilare sul divieto per gli studendli utilizzare il cortile o soffemarsi al bar interno

durante |l e ore di |l ezi one, se non per il t e mg

consumo di un prodotto.

j) E fatto divieto ai docentili lasciae uscire gli alunni dalle aule o da palestra e laboratori
pri ma del wmacampana.del | > ul t i

Art.7 - Vigilanza in presenza di esperti /docenti esterni nelle classi
Nel caso diinterventi in classe di esperti programmatial Consiglio di classeprevia

autorizzazione del Dirigenté, | docente deve restateerladuramul a ad a
del Il " inteaVventai versa e motivata richiesta dell”’
comunque i n pr Besisdocanti esternictan lcdntrati dilc@laborazione occasionale

si ribadisce la responsabilita aisedse | | * ar t . 2048 c¢c.c. Gli espert.i pe
per il tempo necessario all’espletamento delle 1o
e |la vigilanza sulla classe resta del docente in

Art.8 - Vigilanza durante manifestazioni, conferenze e convegni

1. Al fine di assicurare la continuita della vigilanza sugli studémtocenti delle classi coinvolte
accompagneranngli studenti dalle rispettive aulea | | " audi t or binmfridocali a magna
scolastici pecialid ov e s svolge | "attivita eédrariddnarranno
servizio e comunque secondo le dispasizdi volta in volta diramate.

2. Sara compito dei docenti che accompagnano la cfassalisporre i propri alunniicini e in
modo ordinato e, rimanendgempreaccanto alla classe, vigilare sul loro comportamento,
consentendo solo in casi eccezionali di allontanarsi per giustificati motivi solo a un alunno alla
volta e in modo da non arrecare disturbo.

3. | docenti vigileranno anche sdivieto difar uso dei cellulari durante la partecipaziond, s
rispetto del silenzio e sulla partecipazione attiva e responsabile. Eventuali gravi violazioni delle
regole di comportamento dovranno essere sanzionate dai docenti skcegdtamentadella
disciplina.

Art.9 - Vigilanza nella frazione temporale interessata ai_cambi di turno_dei_docenti
(“cambio dell’ora”)
1. Alfine di assicurare la continuita della vigilanza sugli studenti durante il cambio di turno dei
docenti, i collaboratori scolasticedv ono f avorire | " avvicendar si deg
nella vigilanza delle classi prive di docenti, presidiando le aule interessate al cambio di turno e
segnalando tempestivamente alla dirigenza eventuali emergenze.
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2. Alfine di garantire la continuat della vigilanza sugli alunni, i docenti che entrano in servizio a

partire dalla seconda ora in poi o che hanno av
suono della campana, gia davanti all’laul a inte
docente.

3.1 docenti che alla fine dell’ ora di |l ezi one avr
successiva prima di allontanarsi.

4. |l docente chdasciala classe sr ec hera tempestivamente nell’”aul a

lezione successivan mododi assicurarein rapido avvicendamento dei docenta e&ontinuita
della vigilanzasugli alunni. A questo proposito Isiccomandai docenti, interessati al cambio
di turno, di nomattardarsonde evitare lunghe attese nei cambi previsti.
5 lcollabor at or i scolastici, all’iniziea cambidie | ezi oni
turno deidocentj debbono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi.
6. In caso diritardo o di assenza dei dogarntollaboratoriscolasticisono tenuti a vigilare sugli
alunni dandone, nel contempo, avvata Dirigenza anche tramite i collaboratori del Dirigente
o tramite un collega collaboratore scolastico.

Art.10 - Vigilanza durante ’intervallo

1. Durante |’ int er v adtaldadoctnt secondgilipropaionarasio desereiziaf e t t
secondo le disposizioni diramante dalla Dirigenza tramite circolare che assegna a ciascun
docente un’area o uno o piu locali nei gual i,

vigilare sugli alinni. Tale vigilanza non si intende limitata ai propri alunniestesa a tutti gli
alunni che si trovano o transitano in quella zona

2. | collaboratori scolasticidurantel ’ i nt eigileramno, adtre che alle aree di propria
competenza, naanchhaer "neld ane€izocortild] e pertinenze
piano delle attivita predisposto dal DSGA.

Art.11 -Vigilanza durante la pausa pomeridiana

E consentitoa g | i student i per manere nei | ocalai del | i s
fine delle I ezioni antimeridiane e cuolajowerai o del | e
nei periodi diattesa delle lezioni (per esempio, nel caso di lezioni iniziali alla seconda ora, o alla
fine di attivitd organizzatedalla seciola chehanno terminecon anticipo rispetto ai tempi previsti
ecc.).

In questi casi, la viganza viene assicurata dajl@esenza dei collaboratori scolastici dentro
| "atrio interno della scuola. Agli st viglagont i i n at
recarsi egli spazi esterni della scuoplaelle aule e nei corridoi.

Art.12 - Vigilanza sui minori per “emergenze/soccorso”

La vigilanza suminori per‘e mer genze/ s occ or s o "condigabiltdgrave,f at t i spec
in considerazione deltd@pologia di patologia e/o di cwlizionefisica e/o psichicaspecie nel caso
di condizioni di imprevedibilitd di comportamenti o tlicapacita di autoregolamentarsieve
essere sempre assicurata dal docentdaentd dellas ost egno
classegventualmenteoadiuvatj se necessarida un collaboratore scolastico.

Art.13 - Vigilanza durante il tragitto aula-palestra, aula-laboratori e viceversa
1. Duranteil tragitto aulapalestra,aulalaboratori e viceversala vigilanza sigli studenti é
affidata al docentel | docent e, al | ' i siirechecanelthelaskeae pr opr i a
accompagnergli studentidalla loroaulaalla palestrdAboratorio, sorggliando che il tragitto
avvenga in maniera ordinata e in silenzio. Anchetadrro in classe lgstudentidevono essere
accompagnati a i docenti dell " ora di |l ezi omflidatas segnat a.
al docente digenze notorie.
Durante le attivita sportive Bchiestaai docentila massima attenzione per praire eventuali
infortuni e comportamentimprudentiche possano causare danni a cose e persone, anche per
eccesso di agonismo o per mancanza di autocontrollo
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Durante le attivita nei laboratori i docenti sono tenuti a vigitarehe sulle attrezzaturesel
loro usq al fine di prevenire comportamenti pericolosi.
| docenti devono segnalare subidtla Dirigenza eventuali manomissioni delle strumentazioni
in uso in palestra/laboratorio.
2. Palestre esterne alla scuola. Nel caso di attivita di scienze motoriepalestre o luoghi esterni
alla scuola (per es., |l a palestra comunal e) (I
durante il tragitto € del docente della classe. &aldoveparticolaricircostanze laichiedano
(es. lontananza tra scuola eqstao campo sportivopericolosita del tragitto, eta degli alunni,
presenza di alunni disabili egc.il docente potra esserecoadiuvatoda un collaboratore
scolastico.

Art.14 - Vigilanza relativa agli spostamenti degli alunni con disabilita
La vigilanz relativa agli spostamenti degli alunni con disabdit&e sempre essere assicurata
dal docente di sostegmy se presentel a | | ' e,dbwer@dal docente della classeoadiuvato
da un collaboratore scolastico.
Per i casi gravi dalunnidiversamerg abili, deve sempre essere assicurata la presenza, anche
nelle areeesterng d e | docente di S 0sSt egsha imsewizigjoedl Un” educator
collaboratore scolastico appositamente designato.

Art.15 -Vigilanza durante le assemblee di classe e d’istituto

1. La vigilanza sugl.] student i durante | assembl ea
nella classe nell’”ora i nDuaned le dssemides dincladseea st es s
|l i nsegnante dell’ora gaelalnta wlcsa richiestaedegigi | anz a
studenti,al fine di favorire la partecipazione libera al dibattéfiettueranno la sorvegliania
prossi mit 8 docketeé dovra eskese pronto a intervenire in caso di disordine o
intemperanze, ancheinterrppendo o sospendendo | ' assemblea nei

2. Durante | e Assemblee d' Ilstituto | a presenza dei
necessaria e deve essere costante e ininterhottzaso di fattori che turbino gravemente il
replare andamnt o del Id”’ d ssdoacddossm pregiudiare la sicurezza degli
alunnj docenti e personale ATA presenti sono tenuti iatervenire tempestivamente
i nt err omp e n dea ddrne subits eomimnicaziane al Dirigente, o suo collaboratore o
delegato, per la eventuale sospemsn e def i nitiva dell " assembl ea.

3. Durante | e assemblee degli student i del Il iceo ¢
scientifico, la vigilanza sara assicurata, oltre che dai docenti, dai collaboratori scolastic
prestano servizio al |l iceo classico. Gl i alunni
liceo scientifico riunendosi per classe, sorvegliati dai collaboratori scolastici di turno in
portineria con | 'ausi |l icooeg atlseidno dacchnpanh @ quantoo r i del
convenutoaffluirannoor di nat a me nt eaccongphghati dauridpettivododenti aella
prima ora. Gli alunni del liceo classico faranmoelentualericreazione in orario distinto da
guello del liceo scientifio, in modo da non causare affollamento. Durante la ricreazione degli
alunni del liceo classico la vigilanza sara assicurata dai docenti e dai collaboratori scolastici,
che faranno in modo di tenere vicini i propri alunmi.dgni caso, almeno due collabiori

scolastici ri marranno Alla fine ddld ricreagional girmtummio | " audi
rientreranno ordinatamente in auditorium per ptr
del I " or a.
Art.16 - Vigilanza durante le visite guidate / viaggi d’istruzione / stage
16.1-La vigilanza sugl:] alunni durante | o svol gi
0 uscite didattiche dovra essere costantemente assicurata dai docenti acctom Egegnata
tale compito.

| docenti designati ad acemagnare gli alunnidovranno preventivamente curare la
raccolta delle autorizzazioni da parte dei genitori e controllare che esse siano tutte state consegnate.
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| docenti accompagnatsiono soggetti, nell o svolgimento di
vigi l anza degl i alunni medesi mi e all elecoresponsabi
Il i nt egr azi 6indellad 312/t80, iche hd limitata ka tesponsabilita patrimoniale del
personale della scuola ai soli casi di dolo e colpa grave.

In caso di partecipazione di uno o piu alucon disabilita sara designatein aggiunta al numero
di accompagnatori dovuto in proporzione al numero dei partecipantilterioreaccompagnatore.
Ai sensi della normativaigente ai docenti accompagrmat, per i quali tale compito costituisce a
tutti gli effetti prestazione di servizio, non & consentito in alcun momento abbantborayitanza
sugli alunni salvadurante gli stagegli scambi o altre particolari esperienfoemativein Italia o
a | | ro,dimitht@mente al tempo in cgli studenti siano affidati alla scuola estera e alle famiglie
ospitanti. Una vigilanza cosi qualificata deve essere esercitata non solo a tutela della incolumita
degli alunni, ma anche a tutela del patrimoniosticd edelle altrui proprieta e del buon nome
della scuola.

16.2 - Compiti dei docenti accompagnatori e del referente del viaggio

| docenti accompagnatori devono attenersi alle indicazioni impartite dal doeétente

ed hanno obbligo di vigilanza suglistuden per tutta | a durata dell ™ atti
in cui accolgono gli studenti nel punto di raduno concordato fino al rientro nel luogo concordato.
All " atto della consegna delle <chiavi del |l e ¢

verificano assieme agli studenti le condizioni generali delle camere e degli ambienti, al fine di
segnalare alla reception immediatamente situazioni anomale e/o di potenziale pericolo per la
sicurezza (infissibalconi, terrazzeparapetti, ringhiere non a normagepenza di ostacoli o oggetti
pericolosj arredi e dispositivi che presentano malfunzionameoto).

Durante tutta | "attivita fuori sede, ciascun
ri spetto del programma def i niané del contenum dosmativy anza de
previsto, nonché vigilare sul comportamento degli studenti a lui affidati.

In particolare, per le attivita fuori sede che comportino il pernottamento, i docenti
accompagnatori sono tenuti a verificare che tutti gli studerdiloa f f i dat i , all ”orario
rientrati nelle camere assegnate per il periodo nottuEndatto assoluto divieto ai docenti
accompagnatori di lasciare in hotel alunoin vigilatiin caso di malesseri o altro impedimento a
seguire le esasioni reviste nella giornata.

16.3. - Docente referente. Il docente referenteresponsabile del viaggicha compiti di
coordinamento e di gestione operativa, al fine di assicurare la buona riuscita delle visite
programmatee del | " i nt er o pyrddgetttes ae dcwema tgilvio.alBglii docen
guando possibilecon la Dirigenza ha compiti di gestione delle eventuali problematiche
organizzative e pratichéilla fine del viaggio avra cura di predisporre una dettagliata relazione
sugli esiti didattii e formativi del viaggio, nonché sugli aspetti organizzativi e sul comportamento
degli alunni in relazione al Regolamento viaggi di istruzione di Istituto e al Patto di
corresponsabiltaAs sume | " obbl i go di segnal aualeepisodidin r el azi «
inadenpienza, soprattutto gali episodihannocostituito mancanza di rispetto per persone o cose,
0 hannamesso a repentaglio la salute e la sicurezd lpuon nome della scuola.
Sara curadel docente referentén raccordo con i docéinaccompagnatoriricordare aglialunni
|l i mpegno, sottoscritto assieme ai propr.i genitor
- osservare un comportamento corretto e coerente con le finalita del progetto educativo della
scuola, in generale, eelio specifico, con le finalita del viaggio;
- osservarde regole di comportamento e le direttive stabilite dagli insegnanti accompagnatori
per tutta la durata del viaggio;
- osservarescrupolosamente le regole del vivere civile, rispettando le strutturdivéce
(alberghi, ristoranti, ecc.), i luoghi oggetto di visita (musei, chiese, parchi, teatri, aziende,
laboratori, ecc.), i mezzi di trasporto (il risarcimento di eventuali danni materiali provocati
dagli studenti sar@omunque a loro carico); duranteVsite dei luoghi prescelti, il gruppo
degli alunni deve mantenersi compatto e attenersi alle indicazioni degli accompagnatori;
- rispettare gli orari e gli impegni del programma e quelli che a inizio di giornata saranno
comunicati dagli accompagnatori, nallontanandosi arbitrariamente dai luoghi visitati e non
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assumendo iniziative autonome indipendenti dal gruppo e/o non comunicate preventivamente
ai docenti accompagnatori;
- astenersihmodoassolutdal | " uso di alcol e stupefacenti;
- rispettare i tempi detiposo e del sonno, evitando schiamazzi notturni e cambi arbitrari di
camere e posti letto assegnati;
- segnalare immediatamente agli accompagnatori stati di malessere o disagio.
Sarasuacuraaltresiricordareagli alunni cheogni mancato rispetto del pattli corresponsabilita e
delle direttive ed indicazioni del personale accompagnatore sara oggetto di apposito provvedimento
di sciplinare secondo | e pr oc edeguanentoidg &atotdi nel | " 1
condotta.
Nel caso di mancanze giaw reiterate, il docenteeferente,responsabile del viaggio,
d'intesa con gli altri docenti accompagnatori e con il Dirigente Scolastisporrail rientro
anticipato in sede degli alunni responsabili, previa comunicazione alle famiglie e a spese delle
stesse.

Art. 17 - Infortuni e malori degli alunni
Procedure organizzative di emergenza da attivare in caso di infortunio e/o malore degli
alunni.
In caso di infortuni o malori deghlunnidur ante | ora di |l ezi one o dur a
persomle dovra attenersicrupolosamentalle procedure previste dal T.U. &B, nonchéa quanto
previsto nelle Disposizioni sulle procedure da adottare in caso di infortunio o di primo
soccorsopubblicate nella sezione “ L &hesostituisae parte a” del :
integrante del presente regolamertiocquale si rimanda:
http://www.istitutosuperioreferro.gov.it/wp-content/uploads/2017/02/Disposizioni-procedure-
infortunio-malore.pdf

Art. 18 - Vigilanza degli alunni in caso di sciopero
In caso di sciopero, i collaboratori scolastici in servizio hanno il dovere della vigilanza suitutti gl
alunni presenti nella scuolagdocenti presenti a scuola hanno anche loro il dovere di vigilare sugli
alunni durate il loro orario di servizio.
La scuola avvisera le famiglie dion poter essere in grado di assicurare il fegosvolgimento
delle lezioni.

Art. 19 - Vigilanza in caso di docenti assenti 0 in ritardo
I n caso di assenza i mpr e(v idissua ritatilad @ obbligondeie gnant e C
collaboratori scolastici assicurare la vigilanza e r il t e mp organizaziene gledla i o al | ' ¢
eventuale sostituzione.

Art. 20 - Vigilanza in caso di evacuazione dall’istituto

La regolamentazione sulla vigilanza in caso di
relativo Piano di evacuazione. Si rimanda, pertanto, alle disposizioni del Piano di evacuazione in
vigore.

Siprecm che in ciascuna aula dell’”lstituto sono
caso di evacuazione” al |l e q uLa $tésse dapneesand inserike st udent
nel |l apposita delsiiwebdala stulite/ mwwestturosuferioreferro.gov.it/wp

content/uploads/2017/02/Vademecimacasaedi-Evacuaziond.iceo.pdf
In caso di allarme dovuto a incead ad altri eventi eccezionali, tutto il personale della
scuoladovraimmediatamentseguire le procedungreviste dal piano di emergenza.

Art. 21 - Prevenzione dei rischi
Tutto il personale della scuola é tenuto a mantenere un controllo costantspdené delle
attrezzature, prestando particolare attenzione a rilevare possibili situazioni di rischio. Eventuali
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malfunzionamenti, danni, rottureamno segnalate tempestivamenieDirigente Scolasticoal
DSGA 0 ai collaboratori del Dirigente.

Per le pocedure relative alla prevenzione dei rischi e al comportamento da assumere per

stare a scuola in sicurezza rimanda dé disposizioni e alle raccomandazioni presenti nelle
Informazioni su rischi e sicurezza nella scuola - studenti e genitori pubblicaten el | a s ezi one

S i

curezza” del sito web della scuol a:

http://www.istitutosuperioreferro.gov.it/wordpresshspntent/uploads214/11/Informativa_rischi_e_sicurezza.pdf

b)

d)

)

Art. 22 - Uscita autonoma deqli alunni
Vigilanza in caso di entrate/uscite fuori orario, di modifica dell’orario delle lezioni, di
ammissione dei ritardi, di entrate/uscite fuori orario

Uscita alla fine normale delle lezioni: éc onsentita | uscita autonoma
che abbiano compiuto 14 anpirevio consenso informato dei genitori di cui al puntoire),
considerazione del grado di autonomia degli alunni e del contesto ambientale nel quale i ples
scolastici sono situatrisultando che una percentuale consistente degli alunni frequentanti la

scuola, provenendo dai paesi limitrofi, raggiung@utonomamentela scuolag, al termine

delle attivita didattiche, i mezzi pubblici per fare ritormopropri paesi di abitazione, e che

altresimolti alunni si recano a scuola con mezzi propri (motorini e ciclomotori), essendo forniti

di regolare patente di guida.

Uscita al termine di attivita extracurricolari e in caso di variazioni orarie: & consentita

| uscita atonoma degli alunni minorenai termine delle attivita extracurricolari mattutine e
pomeridiane, nonchéel casodv ar i azi oni orarie (amdndssdropazi one
necessarie per esigenze didattiche o organizzative o per cdasaadinaggiorge che saranno

comunicate alle famiglie secondorfedalita previste dalla scuola.

Uscita al termine di attivita svolte non a scuola o che hanno termine non a scuola: &

consentita | uscita autonoma deng da parteldein ni mi
genitori anche al termingli attivita ed esperienze o progeftirmativi svoltisi o conclusisi
nell’”  ambito cittadino al di fuor. dei | ocal i

visite didattiche)con congedo degli alundiirettamente nelle sedi dove si € svolta o conclusa
" attivita.

Uscita alunni minori di anni 14: le disposizioni di cui ai punprecedentivalgono anche per

gli alunni minori di 14 annisolo dopo acquisizione di formale autorizzazione da parte dei

genibri 0 esercenti la potesta genitoriale, di cui al r t . 19 bis della | egge
recante “Disposizioni in materia di uscita dei

Autorizzazioni e dichiarazione di consenso informato: la scuola acdsisce le autorizzazioni
dei genitori di cui ai punti precedemtiur ant e | ' amimacdella readizzaziene det o

attivita, ovver o all " atto del |l "iscrizione degl i al

manifestazione di consenso informato sulle madadiperative della scuokulla vigilanzae
sulle modalita con le quali la scuola informa alunni e famiglie sulle variazioni orarie e sulle
modalita di congeal degli alunni nelle varieircostanze.

Variazioni orarie: nel caso di assenze dei docenti o aliftazione oraria per altro motivo, é

possibile adeguare | " orario in modo da consent

classi. A tal fine, gli alunni e le loro famiglie sono preventivamente avvisati almeno il giorno
precedente mediantéreolare interna e pubblicazione degli awvisi ndilame page del sito

web istituzionale. Gli alunni minorenti a n n o | di edmbnicareg a loro genitori la
variazione di orario.
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g) In caso di emergenza. Nel casodi emergenzenon prevedibili, tali da nao poter garantire
opportuna vigilanzagli alunni maggiorenni potranno fare richiesta scritta per uscire in
anticipo, mentre le famiglie degli alunni minorenni saranno avvisate tramite fonogramma
del | "uscita anticipata dei |l oro figld.@

h) Comunicazioni: per le comunicazioni alle famiglie relative alle variazioni orarie, nonché alle
attivita didattiche curricolari ed extracurricoladltre ai canali normali (circolare, sito web)
potranno essere adottate altre f orlithefferti comuni c
dal registro elettronico (email o sms massivi, avvidiespiattaforma ecc.).

Art. 23 - Ammissione in ritardo — entrata posticipata/uscita anticipata

23.1 - Ammissione dei ritardi

L’ ammi ssi one al lerte cohnaun ritardo isupaleealcinqoe nsnutusdra
effettuata all’”inizio dell’”ora successnona. Fino &
potra allontanarsi dalla scuola, e dovra attendeeel | ' a t rliceo sciemific@a neiqressi
della bidelleria al pnmo piano(liceo classica) La vigilanza agli studenti in attesa di entrare in
classe alla seconda ora sara assicurata dai collaboratori scolastici di turno alla portineria (liceo
scientifico) e al primo piano (liceo classicdl) collaboratore del dirigerto il coordinatore della
classevalutera le ragioni del ritardo, che dovra essere giustificato dai genitori
Per garantire laigilanza ela tutela della sicurezzd,” a | u n n odovirarsempre e camnurdjue
essere ammesso, in qualsiasi momento della gitata,dentro i locali scolastici, e preso in carico
dal personale scolastico.

23.2 - Entrata posticipata individuale su richiesta
L’entrata post del paapud asaecd/ icaniessa diétsmttoscrizione del
modulo da parte dejenitore oda chi ne fa le veci, ovverceltb studente maggiorennH.docente
in servizio in aula provvedera al | subregstmtdiazi one de
classe.

23.3 — Permessi di uscita anticipata individuale su richiesta
a) |l permesso di uscita anticipata individuale di alunni minorenni puo essere concessalo
se | 7alunno vVviene pr dapaersormmaggiorgrmalavessodelegaiger geni t or i
Il i nt er o asesmols pracédassabiliiecalla scuolae previasottoscizione del
doppio modulo di richiesta(matrice + copia)debitamente firmatdan entrambe le patrtill
modulacopia di permessdeve essergisionatodal docente che € in servizio nella claste

qualepr ovvedera all’ annot a zstudamte nedregloldiclassesedi o d i usc
affidare il modul o all’”alunno che | 0o consegner a
b) I | coll aboratore scolastico che mgolargadela a | ' i ngr
proceduradi verificare che’l al unno esca ac c odhgcquipired madulodea | geni t

consevarlo in segreteria assieme al moduiatrice.
¢) Qualora in casi eccezionali si verit hassoldta impossibilita daarte di entrambi i genitori o
del delegato di prelevare personalneggit alunni che abbiano altrettanta assoluta necessita di
allontanarsi prima della fine delle lezioni, genitore dopo aver esposto telefonicamente i
motivi al dirigente o al suo collaboratofara tempestivamente pervenire a scu@aite mail
(dallo stesso indirizzo di posta elettronicao muni cat o alla scuo0d a all ' at:
allegatg un documentdirmato e scannerizzati cui vengano indicati draiio e il gravee
urgentemot i v o p er dewvewscirelprima i motivo per cui mssuno dei due genitori
puo prelevarlo personalmente. Unitamente atuimento dovranno essere alledateopia del
d o ¢ u meidentita della persona maggiorenne che si defegar | ' oacprelavarie o n e
| ' al a scuola (in casi imprevisti ed imprevatlialmeno il numero del documento di
riconoscimente@ luogo e data di nascjtala copiade pr opr i o iddntitd.u ment o d’
d) I collaboratori del dirigente potranno non concedere il permesso se si tratta di motivazioni non
urgenti o gravi.
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e) | docenti collabaatori del dirigente, su segnalazione dei docenti o dei collaboratori scolastici,
valuteranno eventuali casi anomali o reiterati di richieste di permesso.
f) Anche rel caso di malessere’ al unno non potra essere affidat

formalmente dagenitori,.Per i casi i n qu Besiltmalessere liewvdenome da | ' art
richiede | ' a tone dela procedura di soccorgerra avvisata la famiglia dello studente, il
gual e, anche se maggi orenne, p o tlat génitdreaosda i ar e | ' |

chi ne fa le veci, ovvero da un suo delegato maggiorenne.

Il presente regolamento é stato approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 128/18 del 29/11/2018
e allegato al verbale n. 18.
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